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Skierniewice, dnia 27.07.2018 r

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/KURSY ZAWODOWE/2018

Nazwa i adres zamawiajacego:

J&C Group Karolina Chadzypanagiotis — Jurkiewicz, Plac Kaszubski 8 pok. 201, 81-382 Gdynia

Okreslenie przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kurséw zawodowych bedgcych instrumentem
aktywizacji zawodowej umozliwiajgcych nabycie, podniesienie lub zmiane kwalifikacji i kompetencji
zawodowych dla 50 uczestnikdow, zamieszkujgcych gminy wiejskie powiatu opoczyskiego w tgcznej liczbie
4000 osobogodzin szkoleniowych, projektu: ,, Otwarci na Zmiany” w ramach Osi Priorytetu IX: Wiaczanie
Spoteczne, Dziatanie IX.1. Aktywna integracja oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym,
Podziatanie IX.1.1. Aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem
spotecznym, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014 -2020, zgodnie z
umowa RPLD.09.01.01-10-B060/17.

KOD CPV —80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

Tryb udzielenia zamdwienia.
W zwigzku z faktem, iz szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 30.000 € netto,
zamowienie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 z dnia
19.09.2016r.

Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie kurséw zawodowych dla 50 uczestnikéw projektu
zamieszkujgcych gminy wiejskie powiatu opoczynskiego — 80 godzin kursu na kazdego uczestnika (w tgcznej
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liczbie 4000 osobogodzin szkoleniowych) z wybranych zgodnie z diagnozg doradcy zawodowego
przygotowana na podstawie sporzgdzonego dla kazdego uczestnika Indywidualnego Planu Dziatania w
nastepujacych szkoleniach zawodowych: pracownik dozoru, sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej, opiekun
0sOb starszych, pracownik administracyjno-biurowy z elementami programoéw ksiegowych i kadrowych,
operatéw wozkéw jezdniowych. Powyzsze kursy mogg ulec zmianie tematycznej, jednak wszystkie kursy
bedg dotyczyé zawoddéw deficytowych. Kursy muszg zawieraé modutowe programy szkolen, ktére
Wykonaweca przedstawi przed podpisaniem umowy do akceptacji. Uczestnicy zostang podzieleni na max. 8
grup, zgodnie z wybranym przez siebie szkoleniami.

Kursy zakonicza sie egzaminem zewnetrznym, uzyskaniem certyfikatu VCC lub réwnowaznego,
potwierdzajgcego nabycie kompetencji lub kwalifikacji do wykonywania zawodu.

Wymagania szczegétowe, wspodlne dla wszystkich kurséw.

1. W kursach zawodowych bedg uczestniczy¢ osoby w wieku 18-60 lat bezrobotne, bierne, nieaktywne
zawodowo, dla ktérych umiejetnosci w zakresie przewidzianym dla danego zawodu zostaty zdiagnozowane
przez doradce zawodowego i sg niezbedne dla dalszego ksztattowania Sciezki rozwoju zawodowego kazdego
uczestnika.

2. Termin wykonania zaméwienia od dnia podpisania umowy do 30.09.2018 r.

3. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kazdemu uczestnikowi konieczne materiaty dydaktyczno-
szkoleniowe zgodne z tematyka szkolenia. Kazdy uczestnik kursu otrzyma na wtasnos¢ od Wykonawcy
komplet materiatéw dydaktycznych przygotowanych przez poszczegdlnych treneréw szkolenia (w formie
papierowej — zbindowane lub ksigzke). Materiaty dydaktyczne, ktére uczestnik otrzyma na witasno$¢ musza
by¢ nowe, adekwatne do tresci szkolenia, zgodne z obowigzujgcym stanem prawnym oraz dobre
jakosciowo. Dodatkowymi materiatami dydaktycznymi sg: akty prawne, wzory dokumentéow i formularzy z
zakresu objetego tematem szkolenia. Materiaty szkoleniowe powinny by¢ przekazane uczestnikom szkolenia
na poczatku szkolenia.

4. Kazdy uczestnik kursu musi otrzyma¢ zaswiadczenie z udziatu w kursie wraz z jego zakresem tematycznym
oraz godzinowym. Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zostanie wystawione po przeprowadzeniu egzaminu

koncowego.
5. Zajecia warsztatowe muszg by¢é realizowane w pomieszczeniach uwzgledniajgcych potrzeby
wszystkich uczestnikow projektu, w tym zapewnienia dostepnosci dla 0s6b

niepetnosprawnych.

6. Czas realizacji poszczegdlnych kurséw zawodowych wynosi 80 godzin ( 1 godzina =60 min.) na uczestnika.
Wykonawca dokonuje podziatu zaje¢, na zajecia teoretyczne i praktyczne wg swojej wiedzy i doswiadczenia
z uwzglednieniem podanych godzin zaje¢ teoretycznych i praktycznych oraz zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawnymi dotyczacymi przeprowadzania odpowiednich kurséw zawodowych w danym
szkoleniu.

7. Przy rozliczaniu Zamawiajacy zaptaci za faktyczng ilos¢ przeszkolonych osdb, a w przypadku skreslenia z listy
uczestnikéw kursu, Zamawiajgcy zaptaci za szkolenie tej osoby, w proporcji do ilosci wykonanych godzin. W
razie nie odbycia sie zaje¢ z powoddéw niezaleznych od Zamawiajgcego, zalegle zajecia zostang
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przeprowadzone we wspdlnie ustalonym terminie, jednak nie pdzniej niz do 3 dni od planowanych zajeg,
ktére sie nie odbyly.

Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dzienniki zaje¢, ktére powinny zawiera¢ w szczegdlnosci: nazwe i
zakres szkolenia, czas trwania i sposéb organizacji szkolenia, cele szkolenia, ewidencje obecnosci
uczestnikéw, tematyke poszczegdlnych zaje¢ oraz czas ich trwania, harmonogram i program zajec (plan
nauczania okreslajgcy tematy zajeé¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem, w miare potrzeby,
czesci teoretycznej i czesci praktycznej),informacje o ewaluacji i odbytych kontrolach itp.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT po odbiorze ustugi, na
podstawie protokotu odbioru ustugi na wniosek Zamawiajgcego.

10. Do faktury/rachunku Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé nastepujgce dokumenty:

terminy realizacji zajec i ilo$¢ godzin oraz zakres tematyczny (harmonogramy),

oryginaty dziennikdw zajeé (osobny dziennik dla kazdej grupy, w ktorej przeprowadzane sg kursy),

imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikdw kursow (oryginaty),
imienne listy oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbiér materiatéw dydaktycznych
i pomocniczych (oryginaty), wraz z wykazem otrzymanych materiatow dydaktycznych,

kserokopie zaswiadczen o udziale w kursach wraz z zakresem tematycznym i godzinowym,

kserokopie uzyskanych uprawnien,

imienne listy oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbiér zaswiadczen (oryginaty),

imienne listy oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajace odbidr zaswiadczen o ukorczeniu kursu oraz
uprawnien (oryginaty),

ankiety ewaluacyjne przeprowadzone na koniec zajec (oryginaty),

protokdt egzaminacyjny wraz ze sktadem komisji egzaminacyjne;j

kserokopie przekazywanych dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej
stronie.

11.Wykonawca powinien zapewni¢ na wtasny koszt sale do prowadzenia teoretycznych zaje¢ grupowych,

spetniajace ogdlne standardy (dobre oswietlenie, pomieszczenie ogrzewane, odpowiednie krzesta i fawki)
oraz odpowiednig baze lokalowg (warsztatowg), techniczng i sprzetowa do prowadzenia zajec¢ praktycznych.
Pomieszczenia i sprzet do prowadzenia zaje¢ praktycznych i teoretycznych muszg spetnia¢ wymogi
bezpieczenstwa i higieny pracy dostosowane do ilosci uczestnikéw.

12.Kursy powinny odbywac sie miedzy godzing 8.00 a 21.00 od poniedziatku do pigtku maksymalnie 10 godzin

dziennie. Dopuszcza sie przeprowadzanie zaje¢ w soboty i niedziele, po wyrazeniu zgody uczestnikéw
szkolenia.

13.W razie nie odbycia sie zaje¢ z powoddw niezaleznych od Zamawiajgcego, zalegle zajecia zostang

przeprowadzone we wspodlnie ustalonym terminie, jednak nie pdzniej niz 3 dni od daty zajec, ktére sie nie
odbyty.

14.Wykonawca musi zapewnié¢ odpowiednio wykwalifikowang kadre nauczycieli i instruktorow praktycznej

nauki zawodu posiadajgcg stosowne uprawnienia i przygotowanie zawodowe do prowadzenia kurséw
danego typu, o ile s3 one wymagane odrebnymi przepisami.

15.Wykonawca pokrywa koszy egzamindw.

16.Cena kursu powinna obejmowac:

e koszty wynagrodzenia kadry dydaktycznej,
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e  koszty wynajmu lub eksploatacji sal i pomieszczen,

e koszty wynajmu lub eksploatacji maszyn, urzgdzen, narzedzi i sprzetu do zaje¢,

e koszty przygotowania materiatdw dydaktycznych i pomocy naukowych,

e koszty zaopatrzenia uczestnikdw szkolenia w osprzet i odziez ochronng, jezeli koniecznos¢ taka
wynika z obowigzujgcych przepisdw BHP, koszty wydania dokumentéw potwierdzajgcych ukoriczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci, kwalifikacji lub okreslonych uprawnien zawodowych,

o koszty egzamindw,

e przerwe kawowa.

17.Ptatnos¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT w terminie 30 dni od
daty otrzymania prawidtowo wystawione] faktury VAT wraz z podpisanymi przez przedstawicieli Stron
protokotami odbioru przedmiotu umowy. W zwigzku z mozliwymi opdZznieniami w przekazywaniu funduszy
od dysponenta nadrzednego, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie pdzniejszym, nie dtuzszym jednak
niz 30 dni od daty przekazania $rodkéw do dyspozycji Zamawiajgcego i nie pdzniej niz do 31.12.2018 r.

18.Zamawiajacy zastrzega prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanymi kursami, w
tym dokumentéw finansowych przez siebie oraz instytucje zewnetrzne uprawnione do jego kontroli. Prawo
to obowigzuje do konica ustawowo wyznaczonego okresu archiwizacji tego typu dokumentdw, tj. do 31
grudnia 2027 r.

19.Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ obecnos¢ uczestnikow warsztatow i zobowigzany jest do pisemnego
niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o powtarzajgcych sie nieobecnosciach kazdego z uczestnikéw
w przypadku przekroczenia 10% absenc;ji.

20.Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢ dotychczasowego
nauczyciela lub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem gwarantujgcym nalezyte
i terminowe prowadzenie zajec.

21. W celu zabezpieczenia przystgpienia do zawarcia umowy i nalezytego wykonania zamodwienia Wykonawca
zobowigzany jest do w wniesienia wadium w wysokosci: 10 000,00 zt (stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych
00/100 brutto). Wadium nalezy wnie$¢ najpdzniej w dniu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium
Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne w dniu wykonania przelewu przez Zamawiajacego. Wymaga sie
dotaczenia do oferty potwierdzenia wniesienia wadium. Wadium nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek
bankowy 11 2490 0005 0000 4000 2916 6870 z dopiskiem w tytule wptaty: ,Wadium — Przeprowadzenie
kurséw zawodowych”

22.W przypadku wytonienia Wykonawcy wptacone wadium przeksztatca sie w kaucje stanowigcg zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy. Zamawiajacy rozlicza kaucje w ostatniej ptatnosci na rzecz Wykonawcy po
uznaniu przez Zamawiajgcego zamodwienia okreslonego w zapytaniu ofertowym za nalezycie wykonane.

23.Zamawiajacy zatrzymuje kaucje, jezeli:

a) nie uzna umowy za nalezycie wykonang;

b) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odméwit lub zwleka z zawarciem umowy w sprawie
zamoéwienia na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym;

c) Wykonawca wypowie/zerwie umowe przed jej zakorniczeniem z pominieciem sytuacji dopuszczonych w
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umowie.

24. Zamawiajgcy zwraca wniesione wadium Wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, w terminie
zwigzania oferta.

25. Wykonawca powinien dysponowac polisg OC w ramach prowadzonej dziatalnosci na sume ubezpieczenia nie
mniejszg niz 200 000,00 zt ( dwiesce tysiecy zt), potwierdzona kserokopie polisy nalezy dotgczy¢ do oferty.

26.Wykonawca powinien posiadac aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP.

27.Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity
Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926,) oraz Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dn. 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzgdzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U nr 100, poz. 1024).

28.Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie i popisania umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych oraz wydania swoim pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
uczestnikow, a nastepnie odwotan po zakoriczeniu wykonanej ustugi.

29.Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania pomieszczeni, dokumentacji projektowej logotypami
obowigzujgcymi w projekcie .

Iv. Informacja o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;j.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos$¢ udzielenia zamowien uzupetniajgcych.
Wadium jest wymagane.

ukhwnN R

V. Warunki udziatu w postepowaniu na zamoéwienia na ustugi spoteczne

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1. Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 ustawy pzp; Warunek zostanie spetniony,
jesli wykonawca ztozy oswiadczenie wg wzoru — zat. nr 3 o braku podstaw do wykluczenia oraz oswiadczenie
o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej, lub ztozy liste cztonkdw grupy kapitatowej
2. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu na podstawie art. 22 ust. 1b ustawy pzp. dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw. Zamawiajgcy wymaga posiadania przez instytucje szkolacg wpisu do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy wifasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej, prowadzonego na podstawie art. 20 ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tj. Dz. U z 2016 r. poz. 645, z pézn. zmianami) Warunek zostanie spetniony, jesli wykonawca
ztozy Oswiadczenie Wykonawcy, ze posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajgcy nie stawia szczegétowych wymagan w tym zakresie.
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c) zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca dysponowat dla kazdej grupy
szkoleniowej odpowiednim zapleczem technicznym tj. Wykonawca musi dysponowad dla kazdej grupy
szkoleniowej jedng salag wyktadowa na zajecia teoretyczne, przystosowang dla maksymalnej liczby
stuchaczy przewidzianych do przeszkolenia w danym kursie zawodowym, wyposazong w miejsca siedzace i
stoliki, gdzie zapewnione sg wtasciwe warunki BHP i p.poz, oraz miejscem do przeprowadzenia czesci
praktycznej z odpowiednim wyposazeniem technicznym zapewniajgcym mozliwos¢ realizacji zajec
praktycznych dla wszystkich uczestnikdw kursow.

3. Z postepowania wyklucza sie Wykonawcow, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i
1634), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba
ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia. W Przypadku gdy Wykonawca nalezy do tej samej grupy kapitatowej nalezy zamiast
oswiadczenia ztozy¢ wraz z ofertg liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej.

VI. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ jedng kompletng oferte, sam lub jako partner
w konsorcjum (lider — petnomocnik). W przypadku ztozenia przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty, oferty
zostang odrzucone.

2. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

3. Dotaczone do Zapytania ofertowego w ramach Zasady konkurencyjnosci - zatgczniki stanowig jedynie wzorce
formularzy dofaczanych przez Wykonawce do sktadanej oferty. Wykonawca moze nie skorzystac z niniejszych
zatgcznikow, jednakze dokumenty zastepujgce te zatgczniki dotgczone do oferty, musza posiadac wszystkie dane
okreslone w tych zatgcznikach. W przeciwnym wypadku oferta Wykonawcy bedzie podlegata odrzuceniu.

4. Oferta musi by¢ sporzagdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu
o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

6. Formularz oferty oraz inne o$wiadczenia i dokumenty o ktérych mowa w Zapytaniu ofertowym w ramach Zasady
konkurencyjnosci muszg by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Zamawiajacy zaleca, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze
lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujgca/ce oferte dziata na podstawie
petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong (podpisem czytelnym lub nieczytelnym wraz
z pieczatkg imienng).

7. Petnomocnictwo ma by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych do oferty
przez Wykonawce i jest jej integralng czescia.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wymaga sie aby wszelkie poprawki w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. powinny by¢ parafowane wiasnorecznie przez
Wykonawce.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany (poprawki, modyfikacje i uzupetnienia) do ztozonej oferty lub wycofac
ztozong oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem sktadania ofert, lub otrzyma pisemne oswiadczenie Wykonawcy o wycofaniu oferty, przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawca nie moze dokona¢ zmian i wycofa¢ oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca bedg prowadzone wytgcznie w walucie polskiej (PLN).

Kazdy Wykonawca moze zaproponowac tylko i wytgcznie jedng cene i nie moze jej zmieni¢ w trakcie trwania
umowy.

Cene jednostkowq oraz fgczng wartosc oferty nalezy okreslié¢ w wysokosci brutto wyrazong w PLN z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku, wg stawek podatku VAT obowigzujgcg w 2018 r.

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie ceny byty podane z zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku zgodnie z
matematycznymi zasadami zaokraglania.

Cena brutto zamodwienia powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamodwienia, warunkami stawianymi przez Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowego w ramach Zasady
konkurencyjnosci z uwzglednieniem upustow i rabatéw, a takze z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug
VAT obowigzujgcego w 2018 r., bez koniecznosci ponoszenia przez Zamawiajgcego jakichkolwiek dodatkowych
kosztow. Ustuga szkoleniowa stanowigca przedmiot zamdwienia, jako ustuga finansowana w catosci ze srodkow
publicznych, jest zwolniona z podatku od towardéw i ustug (VAT). Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do
obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym.
W catkowitej cenie ofertowej zawarte bedg wszelkie podatkiiinne naleznosci ptatne przez Wykonawce, wedtug
stanu prawnego na dzien wszczecia postepowania.

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej dokumencie — Zapytanie ofertowe w
ramach Zasady konkurencyjnosci powinien uwzgledni¢ w cenie ofertowej wszelkie koszty zwigzane z
wykonywaniem przedmiotu zamodwienia, niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu
zamodwienia, za caty okres realizacji umowy.

Cena brutto bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty. Podana w Formularzu
ofertowym wartos¢ zamodwienia brutto wyliczona bedzie dla maksymalnej ilosci uczestnikdéw, a tym samym
bedzie maksymalng wartoscig zamoéwienia i postuzy tylko do wyboru najkorzystniejszej oferty, natomiast do
rozliczen za realizacje przedmiotu zamodwienia w trakcie trwania umowy, stosowane bedg ceny jednostkowe za
przeszkolenie 1 uczestnika i faktycznej ilosci przeszkolonych osdb.
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VII. Kryteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi punktowej lub procentowej oraz sposéb przyznania
punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktéw w kryteriach:

Nazwa kryterium Waga (%) Liczba punktéw
taczna cena ofertowa = wartos¢ brutto oferty (C) 60 60
Doswiadczenie zawodowe (D) 40 40

Zastosowane wzory do obliczenia punktowego wartosci oferty.

taczna cena ofertowa (C) — 60 % = maksymalnie 60 punktow.
Za cene Zamawiajacy przyjmie maksymalng wartosc¢ brutto z formularza ofertowego
Sposéb punktowania kryterium cena ofertowa:
C= Cmin/Cofer x 60
Gdzie:
C — wartos¢ punktowa oferty cenowej
Cmin —najnizsza oferowana cena (wartos¢ oferty najtanszej) z posréd wszystkich ztozonych ofert
Cofer —cena (wartos$¢ oferty) badanej (ocenianej)

1. Doswiadczenie zawodowe w realizacji kurséw zawodowych okreslonego rodzaju (D) — 40% = maksymalnie 40
punktow W tym kryterium cenowym Zamawiajgcy bedzie premiowat tych Wykonawcéw ktérzy wykonali we
wtasnym imieniu (zrealizowali i zakonczyli zamdwienia), w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zamdwienia na
kursy zawodowe dla przynajmniej 5 osdb, na kazde szkolenie (zrealizowang ustuge). Do przyznania
dodatkowych punktéw Zamawiajacy uzna doswiadczenie w organizacji kurséw dla minimum 5 osdéb tylko i
wyfacznie w szkoleniach , ktére stanowia przedmiot zamoéwienia. Doswiadczenie zawodowe rozumiane jest
wiec jako ilo$¢ zrealizowanych osobnych zamoéwien dla odbiorcow zewnetrznych (w oparciu o zawarte
odptatne umowy miedzy Wykonawcg a zlecajgcym; 1 umowa = 1 doswiadczenie).

2. llos¢ punktéw w tym kryterium zostanie przydzielona w oparciu o informacje zawarte w zatgczniku
nr 4 — wykazie wykonanych ustug. Za kazde doswiadczenie zawodowe Wykonawca otrzyma odpowiednig
ilos¢ punktéw. Premiowani wiec bedg ci Wykonawcy, ktérzy majg doswiadczenie w realizacji jak najwiekszej
ilosci zamodwien na organizacje kursdw zawodowych rodzajowo tozsamych z przedmiotem zaméwienia dla
minimum 5 osdb, z zastrzezeniem, ze kursy te byty zrealizowane w ramach odrebnych zlecen.
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3. Zamawiajacy przyzna zero punktéow w przypadku braku zatgcznika nr 4. Zero punktdéw zostanie przyznane
rowniez woéweczas, gdy Zatacznik nr 4 nie zostanie podpisany, lub zostanie podpisany przez osobe
nieuprawniong, lub w przypadku gdy sam zatgcznik nr 4. W przypadku braku zatgcznika nr 4 lub w
przypadku wystgpienia btedéw w tym dokumencie, Zamawiajacy nie bedzie wzywat do ich uzupetnienia.

4. Zatgcznik (wykaz zrealizowanych ustug) nie podlegajg wezwaniu do uzupetnienia dokumentow.

5. Sposdéb punktowania kryterium doswiadczenia w realizacji kurséw zawodowych:

a. 0zamédwien (0 ustug zrealizowanych dla min. 5 0séb) — 0 punktéw

b. 0Od1do2zamédwien ( od 1 do 2 ustug zrealizowanych dla min. 5 oséb) — 10 punktéw

c. 0d3do4zamoéwien ( od 3 do 4 ustug zrealizowanych dla min. 5 oséb) — 20 punktow

d. Od 5 do 6 zamoéwien ( od 5 do 6 ustug zrealizowanych dla min. 5 oséb) — 30 punktow

e. 0d7zaméwien i wiecej (od 7 i wiecej ustug zrealizowanych dla min. 5 osdb) — 40 punktéw

6. Ocena koncowa ocenianych ofert [W], to suma punktéw uzyskanych w kryterium ,,tACZNA CENA
OFERTOWA [C] i kryterium ,,DOSWIADCZENIA ZAWODOWEGO” [D] wyliczona wg nastepujacego wzoru:
W=C+D.

7. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone dwie lub wiecej
ofert przedstawiajgcych taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie lub koszcie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

8. Przy ocenianiu ofert, Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage cene brutto (z podatkiem VAT). Zamawiajacy
wymaga podanie stawek VAT obowigzujgcych w 2018 r. w dniu sktadania ofert.

9. Zamawiajgcy w toku badania ofert moze zazgda¢ udzielenia przez Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien w
odniesieniu do ztozonych przez nich ofert oraz potwierdzenia doswiadczenia w realizowaniu szkolen w
postaci referencji. Odmowa udzielenia wyjasnien moze spowodowac dyskwalifikacje Wykonawcy. Wszelkie
Zzadane przez Zamawiajgcego wyjasnienia powinny by¢ udzielone na piSmie. Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

10. Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu podlega¢ beda wykluczeniu z
udziatu w postepowaniu.

11. Z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie wykonawcéw, ktdrzy podlegajg wykluczeniu na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy pzp., czyli wykonawcdw, ktdrzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U z 2015 r. poz. 184,
1618 i 1634) ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w tym samym
postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejagce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zakitdcenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

10. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong (art. 24 ust. 4 ustawy pzp).

11. Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a takze inne omyitki polegajgce na
niezgodnosci oferty Zapytania ofertowego w ramach Zasady konkurencyjnosci.
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VIIL.

IX.

Termin realizacji umowy

Termin realizacji umowy od dnia podpisania umowy do 30 wrzesnia 2018 r.

Termin, miejsce i sposdb ztozenia oferty

1. Termin sktadania ofert:

2.

a.
b.
c.

Oferty nalezy sktada¢ na adres: 96-100 Skierniewice, ul. Mszczonowska 33/35 lok. 212

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 6 sierpnia 2017 r. o godz. 10.00.

Wykonawcy ktdrzy ztozg oferty po terminie okreslonym w pkt. 1b nie bedg rozpatrywane i zostang zwrdcone
niezwtocznie Wykonawcy bez otwierania.

Sposdb ztozenia oferty
a. Oferta powinna zosta¢ opakowana (np. w zaklejonej kopercie) w taki sposdb, aby nie mozna byto zapoznad

sie z jej trescig do czasu otwarcia ofert, oraz posiadac swoj identyfikator w postaci pieczeci firmy, lub
odrecznego napisu z nazwg i adresem Wykonawcy, zgodnie z danymi rejestrowymi/ewidencyjnymi.

b. Opakowanie oferty musi posiada¢ rowniez dopisek: ,OFERTA — kursy zawodowe. ,Nie otwiera¢ przed 6
sierpnia 2018 r. godz. 10.00”
c. Zamieszczenie na kopercie adresu jest konieczne ze wzgledu na konieczno$¢ zwrotu oferty w stanie

nienaruszonym, ztozonej po uptywie terminu do sktadania ofert.

Zatgczniki do Zapytania ofertowego realizowanego w ramach zasady konkurencyjnosci.

PwnNPE

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy na spetnienie warunku udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr 4 — Doswiadczenie zawodowe (Wykaz zrealizowanych ustug)
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